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Le Systeme Integra de Gestion des Finances
oeuvre en 1999 avail pour but d’integrer Tex^cution
I’Etat, qu’il s'agisse des d6penses finances tant sur
que sur ressources exterieures.

Publiques (SIGFIP), mis en
de toutes les d^penses de
ressources du TrSsor Public

A la mise en place du systfcme. le centre de

priori ddvolu spdcifiquement a la Direction du Contrite Financier.

La prdsente circulaire a pour but de soumettre ddsormais le contrdle de

A cet effet, les mesures ci-apris seront appliques $ compter de la
gestion budg6taire 2004

MESURES GENERALES RELATIVES AUX PROJETS CORNANCES

MOM » » «—»* ■"-L""***, “ to itX * ■
contrdle, conform6ment a la decision dattente - _ mntrdle des
autorisant la Drrect.on du Controle Financier a assurer le Contr6le
operations de depenses sur les projets cofinances ,

Nomination de controleurs financiers exclusivement affectes aux proiets
cofinances ;

Rdgu.ansat,on obligate des avances faites ^nformemen. au•
2002-345 du 10 juillet 2002 relatif aux regies ou suivant tomes
inefri irlinnR



PROCEDURE SPECtFIQUE RELATIVE AUX PROJETS COFINANCES

[.'ENGAGEMENT :

La phase engagement des depenses des projets cofinances, y compns
ceites 6ligibles au paiement direct, reste identique £ la procedure normale
d’engagementdes autres depenses

Etape de TAdministrateur de credit

Le Chef de Projet. qui est I’Admimstrateurde credits d6!6gu£s initie la
depense en remplissant manuellement une demande dengagement pr6-
imprim^e accompagn^e d'une facture proforma ou d'un devis en quatre (4)
exemplaires. Le dossier ainsi constitu6 est adres$6 a TOrdonnateur delegue (le
DAAF) pour la saisie dans SIGFIP.

Etape 1 du Directeur des Affaires Administrafives et Financieres
(DAAF)

Apr6s la saisie par les Agents de la DAAF et les verifications de ieur
competence, le DAAF valide I'engagement, 6dite le bon de commande ou la
notification de manchd / contrat. Cette validation provoque la consommation de la
ligne budgetaire en engagement.

Le DAAF transmet au Contrdleur financier, au moyen d’unbordereau, les
pi6ces justificatives compos^es de quatre (4) exemplaires de ia facture proforma
ou du devis. de la demande d engagement et du bon de commande.

Etape du Confardleur financier

Le Contrdleur financier, d&s qu’ilest en possession du dossier physique,
effectue les contrdles de sa competence, valide (‘engagement en entrant son
visa electronique et signe le bon dengagement.

II transmet, au moyen d’unbordereau, le dossier d I’Ordonnateur(DAAF)
aprds avoir retenu un exempiaire de la facture proforma ou du devis et le double
n° 1 du bon de commande.

Etape 2 du Directeur des Affaires Administratives at Financieres
fPAAFJ

Aprfcs revalidation de (‘engagement, le DAAF 6dite une Etiquette qu’il
appose sur le bon de commande et le signe. L’6ditionde f’6tiquettedeclenche
egalement (’editiondu bordereau d’envoitransmis par le DAAF au foumisseur,
en m&me temps que le bon de commande.

II. L’ORDONNANCEMENT

Etape du Foumisseur

Apres avoir execute la prestation, le fournisseur etablit sa facture definitive
en quatre (4) exemplaires qu’il transmet a I’Administrateur de credits
accompagn^s de la photocopie du bon de commande et du bordereau d’envoi
complete par le mode de reglement choisi et les references de I’etablissement
teneur de son compte.
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gi3£5j^;Administra^K^e^redils
tape del ACirnn^- —

, .. 0, mriifio le « service fait »

L administrateur de credits rego.HaA cette etape, il pcut faire

appC ' fait L’Administrateur de credits tran_facture Certifiee « service fait »,

dossilqut cornprend . trois (3) 2“t bordereau d envoirefu du ourn,sSon £^ , con,rat. et le PV de

reception uu ^—

I financemenl_(Bajllcurs etTresor).

1 comme a la phase de I'engagement. le ^saerjje^mamjate^ ^9^ |g

—» i”™"e (a *r-5”-rr:Ktars
mandat de parement, trois (3) ex: P du fournlsseur et les
rrorigmal et deux copresj, le borderea
pieces justificatives de la depense

^S?rsr:-«
nrdonnancement. le dossier d- comprend les ongrnaux^^ . servlce

pieces iustificatrves ror'grnal et de x (2 pfa„ »,e bordereau den,o,du to n

rrir„ ? rln Directeur_des_Attarres_H»_

A ce stade les mandats edrtes ernprirntem deux circuits^ffere1^ ^

d.rectement par le bameu u QAAF ?pies saisie

procedure habrtuelle . ^ —



Lors de ce rapprochement deux cas peuvent se presenter:

1.Lorsque le montant decaisse correspond au montant ordonnance, ie

DAAF transmet a I’Agent Comptable de la Dette Publique, pour prise en charge,
le dossier relatif a la depense qui comprend :

• i'original du mandat signe par le DAAF,
■ le bordereau de transmission au comptable,
■ les pieces justificatives (demande d’engagement, deux copies de la

facture certifiee « service fait », la copie du bordereau de livraison),
- I'ordre de recette et son bordereau d'emission.

2. Lorsque le montant decaisse est different du montant ordonnance, le
DAAF procede alors a I’annulation du mandat, et edite un mandat d'annulation
adresse au controleur financier qui I’enterine. II emet un nouveau mandat,
correspondent au montant de I'ordre de recette etabli par la Direction de la Dette

Publique qu'il transmet au Controleur Financier pour verifications de sa
competence. Apres visa du nouveau mandat, le Controleur Financier renvoie au

DAAF le dossier constitue comme precedemment et accompagne du mandat
annule, du mandat d'annulation et du nouveau mandat pour transmission a

fAgent Comptable de ia Dette Publique.

Le dossier transmis pour prise en charge par I’Agent Comptable de la Dette
Publique ne donne plus lieu a reglement

Le comptable assiqnataire passe des ecritures comptables pour ordre
concernant la prise en charge de la depense et de la recette, conformement aux
dispositions de la Comptabilite generate de i'Etat.

A Abidjan le, 10 JUIN 200*5
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