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Le Systéme Intégré de Gestion des Finances Publiques (SIGFIP), mis en
euvre en 1999 avait pour but d'intégrer rexécution de toutes les dépenses de
I'Etat, qu'it s'agisse des dépenses financées tant sur ressources du Trésor Pubiic

que sur ressources extérieures.

A la mise en place du systéme, le controle de I'exécution des dépenses
des projets cofinanceés a &té confié a la Direction de la Dette Publique. Cette
disposition qui avait été prise a titre transitoire déroge au principe de contrble a
priori dévolu spécifiquement i ta Direction du Contrdle Financier.

La présente circulaire a pour but de soumettre désormais le contréle de
rexécution des dépenses des projets cofinancés a la Direction du Controle
Financier et de préciser le circuit et 13 procédure d'exécution desdites dépenses.

A cet effet, les mesures ci-aprés seront appliquées & compter de fa
gestion budgétaire 2004

MESURES GENERALES RELATIVES AUX PROJETS COFINANCES

. Dessaisissement de la Direction de la Dette Publique de la mission de
controle, conformément a la décision dattente nt kM du.!ﬂh'..-s.u.t'
autorisant la Direction du Controle Financier a assurer le Controle des

opérations de dépenses sur les projets cofinances ;

. Nomination de confiroleurs financiers exclusivement affectés aux projets

cofinances ;

Régularisation obligatoire des avances fattes conformément au décret n®
2002-345 du 10 juillet 2002 relatif aux régies ou sutvant toutes autres

instructions. .
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PROCEDURE SPECIFIQUE RELATIVE AUX PROJETS COFINANCES

I L'ENGAGEMENT :

La phase engagement des dépenses des projets cofinancés, y compris
celles éligibles au paiement direct, reste identique a la procédure normaie

d'engagement des autres dépenses,

Etape de I'Administrateur de crédit

Le Chef de Projet, qui est 'Administrateur de crédits délégués initie Ia
dépense en remplissant manuellement une demande d'engagement pré-
imprimée accompagnée d'une facture proforma ou d'un devis en quatre (4)
exemplaires. Le dossier ainsi constitué est adressé a I'Ordonnateur délégué (le

DAAF) pour la saisie dans SIGFIP.

Etape 1 du Directeur des Affaires Administratives et Financiéres
(DAAF}

Aprés la saisie par les Agents de la DAAF et les vérifications de leur
compétence, le DAAF valide 'engagement, édite le bon de commande ou la
notification de marché / contrat. Cette validation provoque la consommation de la

ligne budgétaire en engagement.
Le DAAF transmet au Contrbleur financier, au moyen d'un bordereau, les

piéces justificatives composées de quatre (4) exemplaires de ia facture proforma
ou du devis, de la demande d'engagement et du bon de commande.

Etape du Controleur financier

Le Contrdteur financier, dés qu'il est en possession du dossier physique,
effectue les contrdles de sa compétence, valide 'engagement en entrant son

visa électronique et signe le bon d'engagement.
il transmet, au moyen d'un bordereau, le dossier & I'Ordonnateur (DAAF)
aprés avoir retenu un exempiaire de la facture proforma ou du devis et ie double

n° 1 du bon de commande.

Etape 2 du Directeur des Affaires Administratives et Financiéres
DAAF
Aprés revalidation de I'engagement, le DAAF édite une étiquette quil

appose sur le bon de commande et le signe. L'édition de I'étiquette déclenche
également I'édition du bordereau d'envoi transmis par le DAAF au foumnisseur,

en méme temps que le bon de commande.

I L'ORDONNANCEMENT

‘Etape du Fournisseur

Aprés avoir exécuté la prestation, le fournisseur étabiit sa facture définitive
en quatre (4) exemplaires qu'il transmet a fAdministrateur de crédils
accompagnés de la photocopie du bon de commande et du bordereau d'envoi
complété par le mode de réglement choisi et les références de I'établissement

teneur de son comple. {




Etage_@g_l'&mit1i5tratgur de credits

| administrateur de credits recoit 1a prestation et certifie le « service fait»
sur les quatre (4) exemplaires de 13 facture définitive. A cette étape, il peut faire
appel au Controleur Financier pour effectuer le controle concomitant du
service fait. L Administrateur de crédits transmet au DAAF tensembie du
dossier qut comprend . trois (3) exemplaires de |2 facture certifiée « service fait »,
le bordereau d'envoi regu du fournisseur, les pieces justificatives (photocopies du

bon de commande, ou de la notification de marché / contrat, et le PV de
reception ou hordereau de livraison, etc.)

[Au niveau de la phase Fordennancement, quelque soit le mode de |
\ paiement utilisé, il'y a toujours émission d’un mandat par source de
emboment (Bailleurs et eS0T —— ——

Etape 1 du Directeuf des Affaires Administratives et Financiéres

(DAAF)

Comme a la phase de l'engagement, le dossier de mandatement regu de
radministrateur de credits fait fobjet de saisie par les services du DAAF . Apres la
verification des informations saisies par ses agents, le DAAF saisit son visa
slectronique de validation, édite, par source de financement, les mandats en trois
(3) exemplaires. L.a validation des mandats provoque la consommation de la
ligne hudgétaire en mandatement (crédits de paiement).

le DAAF garde unt copie des mandats et transmet au controleur
financier, par hordereau de transmission, deux (2) exemplaires de chaque

mandat de paiement, trois (3) exemplaires de la facture certifiée « service fait »
le bordereau d'envol du tournisseur et 1es autres

(l'origma‘. et deux Copies),
pieces 1ustihcatives de la depense

Etape du Contrdleur financier

Le controleur financier regoit & dossier physique du DAAF. Il procede aux
controles de sa compétence. A l'issue des controles, il saist a4 'écran son visa
glectronique de validation et signe ies mandats. |l garde uné copie de chaque

mandat et. par hordereau  de transmission, envoie au DAAF, pourf

ordonnancement, 1€ dossier qul comprend les originaux des mandats et les

piéces justificatives (longinal €l deux (2) copies de ia facture certifice « service
‘it », e bordereau drenvor du fournisseur, ate)

Etape 2 du Directeur_des Affaires Administratives_et Financieres

(DAAF)

A ce stade, 1es mandats édilés emprunient deux circuits differents selon
qu'il s'agit de mandals payes pal I'Agent Comptable de 13 Dette Publique sul ie
compte de conlrepartie woinenne ou suf un complte special ou de mandats payes

directement pat le bailleur {palcmenl dmect)

1 Pourla contrepartic financee Sur ressources du lrésaor, e DAAF, apres saisie
de son visa électronique et signature du mandat, transmet e dossier a 'Agent
(;omptable de la Dette Publique pou! prise en charge ¢l reglement suivant la

procedure habituelle -+
e I?/""'



Lors de ce rapprochement deux cas peuveni se présenter :

1.Lorsque le montant décaissé correspond au montant ordonnance, e
DAAF transmet a I'Agent Comptable de la Dette Publique, pour prise en charge,
le dossier relatif a la dépense qui comprend

« [original du mandal signe par le DAAF,

« |e bordereau de transmission au comptable,

« les pigces justificatives (demande d'engagement, deux copies de la
facture certifice « service fait », la copie du bordereau de livraisan),

= |'ordre de recette et son bordereau d'émission.

2. Lorsque le montant décaissé est difféerent du montant ordonnancé, le
DAAF procéde alors & I'annulation du mandat, et édite un mandat d'annulation
adressé au contrdleur financier qui 'entérine. Il émet un nouveau mandat,
correspondant au montant de f'ordre de recette établi par la Direction de la Dette
Publique qu'il transmet au Contrdleur Financier pour vérifications de sa
compétence. Aprés visa du nouveau mandat, le Contréleur Financier renvoie au
DAAF le dossier constitué comme précédemment et accompagné du mandal
annulé, du mandat d'annulation et du nouveau mandat pour transmission a

IAgent Comptable de ia Dette Publigue.

Le dossier transmis pour prise en charge par 'Agent Comptable de la Dette_]_
Publique ne donne plus lieu a reglement.

le comptable assignataire passe des écritures comptables pour ordre
concernant la prise en charge de la dépense et de ia recette, conformément aux

dispositions de la Comptabilité générale de I'ttat.
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